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1 Область применения 
           Настоящая основная профессиональная образовательная программа среднего профессионального образования по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), реализуемая государственным образовательным бюджетным учреждением среднего профессионального образования Амурской области «Райчихинский индустриальный техникум» в соответствии с лицензией от 13.04.2012 г. рег.№ ОД4634, имеющими государственную аккредитацию от 03.06.2013 г. рег. № 02545 и представляет собой систему документов, разработанную и утвержденную техникумом с учетом требований рынка труда и на основе Федерального государственного образовательного стандарта по соответствующему направлению подготовки выпускников среднего профессионального образования (ФГОС СПО), утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.04.2010 № 282. 
ОПОП регламентирует цели, ожидаемые результаты, содержание, условия и технологии реализации образовательного процесса, оценку качества подготовки выпускника по данному направлению и включает в себя: учебный план (Приложение 1), который разработан в соответствии с  разъяснениями ФИРО и одобрен работодателями (СП филиал ОАО ДРСК   «Амурские электрические сети» «ВЭС»,  ООО «Амурский уголь», дополнительный офис № 18 в г. Райчихинске «Азиатско-тихоокеанского банка» (ОАО)) , рабочие программы учебных курсов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие качество подготовки специалистов, а также программы учебной и производственной практики, методические материалы (разработки), обеспечивающие реализацию образовательных технологий, комплекты оценочных средств, которые также одобрены работодателями.
Нормативную правовую базу разработки ОПОП по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  составляют:  
1.   Федеральный закон РФ «Об образовании» от 10.07.92 № 3266-1 (ред. от 01.04.2012); 

2. Федеральный государственный образовательный стандарт (ФГОС) среднего профессионального образования  по направлению подготовки по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации №282 от 06.04.2010 г.; 

3.Типовое положение об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.07.2008 №543; 

4. Нормативно-методические документы Минобрнауки России. 

ОПОП СПО по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) имеет своей целью развитие у студентов личностных качеств, а также формирование общих и профессиональных компетенций в соответствии с требованиями ФГОС СПО по данному направлению подготовки. 
Целью ОПОП СПО по направлению подготовки 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в области развития личностных качеств является формирование у студентов общих компетенций, способствующих их творческой активности, общекультурному росту и социальной мобильности: целеустремленности, организованности, трудолюбия, ответственности, самостоятельности, гражданственности, приверженности этическим ценностям, толерантности, настойчивости в достижении цели.            А также в области обучения одной из основных целей является формирование у студентов профессиональных компетенций, позволяющих выпускнику успешно работать в избранной сфере деятельности и быть устойчивым на рынке труда.

          Срок освоения ОПОП СПО по очной форме обучения на базе среднего (полного) общего образования осуществляется в течение 1 год 10 месяцев обучения. 
Нормативный срок освоения ОПОП СПО базовой подготовки при очной форме получения образования составляет 95 недель, (данные приведены в таблице ниже):
                                                                                                                              Таблица 1                                                                                                                                                                                           
                                                          1.График учебного процесса                                                                                                II. Сводные данные по бюджету времени
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Таблица 2

                                           1. Сводные данные по бюджету времени (в неделях)

	Курсы
	Обучение по дисциплинам и междисциплинарным курсам
	Учебная практика
	Производственная практика
	Промежуточная аттестация
	Государственная (итоговая) аттестация
	Каникулы
	Всего (по курсам)

	
	
	
	по профилю специальности
	преддипломная


	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	I курс
	35
	4
	-
	-
	2
	-
	11
	52

	II курс
	24
	-
	6
	4
	1
	6
	2
	43

	Всего
	59
	4
	6
	4
	3
	6
	13
	95


2 Используемые сокращения
В настоящем программе используются следующие сокращения:

СПО – среднее профессиональное образование;

ФГОС СПО – федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования;

ОУ – образовательное учреждение;

ОПОП – основная профессиональная образовательная программа по специальности;

ОК – общая компетенция;

ПК – профессиональная компетенция;
ПМ – профессиональный модуль;

МДК – междисциплинарный курс.

ВКР - выпускная квалификационная работа 
ГИА - государственная (итоговая) аттестация 
3 Характеристика профессиональной деятельности выпускника ОПОП 
СПО    по специальности    080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
3.1 Область профессиональной деятельности выпускника

       В соответствии с ФГОС СПО по данному направлению подготовки областью профессиональной деятельности выпускников является:  

-  учет имущества и обязательств организации, 

- проведение и оформление хозяйственных операций, 

- обработка бухгалтерской информации, 

- проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами, 

- формирование бухгалтерской отчетности, 

- налоговый учет, 

- налоговое планирование.

3.2 Объекты профессиональной деятельности выпускника

 
Объектами профессиональной деятельности выпускников являются:

-       имущество и обязательства организации;

-       хозяйственные операции;

-      финансово-хозяйственная информация;

-      налоговая информация;

-      бухгалтерская отчетность;

-      первичные трудовые коллективы.

3.3 Виды профессиональной деятельности выпускника
Видами профессиональной деятельности выпускников являются:

-  документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации,

- ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации,

-  проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами,

            -  составление и использование бухгалтерской отчетности, 

           - выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих (23369 Кассир). 
4 Компетенции выпускника

            Компетенции выпускника, осваивающего ОПОП СПО, формируемые в результате обучения по  основной профессиональной образовательной программе по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) следующие:
4.1 Выпускник (бухгалтер) должен обладать общими компетенциями (ОК),:

 включающими в себя способность:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

ОК 10. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).

4.2 Бухгалтер должен обладать профессиональными компетенциями (ПК),
 соответствующими основным видам профессиональной деятельности:

1.Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации.

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы. 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

2. Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации.

ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения. 

ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета.

ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.

ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.

3. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.

ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям. 

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.

ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

4. Составление и использование бухгалтерской отчетности.
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйствен​ной деятельности за отчетный период.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.

ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

5 Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса по основной профессиональной образовательной программе
Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного процесса по основной профессиональной образовательной программе специальности  080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)следующие: 
-  Федеральный государственный образовательный стандарт СПО по специальности;

- рабочий учебный план по программе базовой подготовки на базе среднего общего образования;
-   график учебного процесса;

-    рабочие программы учебных дисциплин и профессиональных модулей; 

              5.1 Аннотации программ учебных дисциплин,  профессиональных 
                    модулей и практики:  
Дисциплина «ОСНОВЫ ФИЛОСОФИИ»

          Дисциплина относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу основной профессиональной образовательной программы. 

Цели и задачи дисциплины 

В результате освоения дисциплины студент должен уметь: 

– ориентироваться в наиболее общих философских проблемах бытия, познания, ценностей, свободы и смысла жизни как основе формирования культуры гражданина и будущего специалиста; 

– определить значение философии как отрасли духовной культуры для формирования личности, гражданской позиции и профессиональных навыков; 

– определить соотношение для жизни человека свободы и ответственности, материальных и духовных ценностей; 

– сформулировать представление об истине и смысле жизни. 

         В результате освоения дисциплины студент должен знать: 

- основные категории и понятия философии; 

- роль философии в жизни человека и общества; 

- основы философского учения о бытии; 

- сущность процесса познания; 

- основы научной, философской и религиозной картин мира; 

- об условиях формирования личности, свободе и ответственности за сохранение жизни, культуры, окружающей среды; 

- о социальных и этических проблемах, связанных с развитием и использованием достижений науки, техники и технологий.

Виды учебной работы и объем учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Максимальная учебная нагрузка
	58

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка, 
	48

	в том числе: теоретическое обучение
	40

	                      практические занятия
	8

	Самостоятельная работа обучающегося
	10


Содержание дисциплины:

Философия, её смысл, функции и роль в обществе.

Основной вопрос философии 

Философия древнего Востока 

Философия античного мира 

Философия Средних веков и эпохи Возрождения

Философия Нового времени и эпохи Просвещения 

Немецкая классическая философия 

Постклассическая философия второй половины 19 – начала 20 века 

Специфика развития философии в России 

Современные  философские направления    

Философия о происхождении и сущности человека 

Фундаментальные характеристики человека. Основные категории человеческого бытия 

Проблема сознания.

Сознание и бессознательное 

Учение о познании.

Философия и научная картина мира 

Философия и религия 

Философия и искусство 

Основные проблемы социальной философии

Философия и история 

Философия и культура.

Общество и природа 

Философия и глобальные проблемы современности 

Дисциплина «ИСТОРИЯ»

          Дисциплина относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу основной профессиональной образовательной программы. 

Цели и задачи дисциплины. В результате освоения дисциплины студент должен уметь: 

- ориентироваться в современной экономической, политической и культурной ситуации в России и мире; 

- выявлять взаимосвязь отечественных, региональных, мировых социально-экономических, политических и культурных проблем; - выражать и обосновывать свою позицию по вопросам, касающимся ценностного отношения к историческому прошлому. 

В результате освоения дисциплины студент должен знать: 
- основные направления развития ключевых регионов мира на рубеже веков (XX и XXI вв.); 

- сущность и причины локальных, региональных, межгосударственных конфликтов в конце XX – начале XXI в.; 

- основные процессы (интеграционные, поликультурные, миграционные и иные) политического и экономического развития ведущих государств и регионов мира; 

- назначение ООН, НАТО, ЕС и других организаций и основные направления их деятельности; 

- о роли науки, культуры и религии в сохранении и укреплении национальных и государственных традиций; 

- содержание и назначение важнейших правовых и законодательных актов мирового и регионального значения. 

Виды учебной работы и объем учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем в часах

	Максимальная учебная нагрузка
	58

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка, 
	48

	в том числе: теоретическое обучение
	40

	                      практические занятия
	8

	Самостоятельная работа обучающегося
	10


Содержание дисциплины:

Экономическая и политическая интеграция в мире как основное проявление глобализации на рубеже XX – XXI веков

Лидирующее положение США и стран Западной Европы в мировом экономическом

и политическом развитии.

Россия и страны СНГ в период после распада Советского Союза. Экономика и политика

Страны Юго-Восточной Азии на рубеже XX – XXI веков

Страны Северной Африки и Ближнего Востока на рубеже XX – XXI веков

Основные процессы и направления в развитии стран Латинской Америки

Актуальные проблемы интеграции России в мировую экономическую систему

Сущность и типология международных конфликтов после распада СССР

Вооруженные межгосударственные и межэтнические конфликты на Африканском континенте и Ближнем Востоке

Война США и НАТО в Афганистане и Ираке

Межнациональные и конфессиональные конфликты в странах Запада

Этнические и межнациональные конфликты в России и странах СНГ в конце XX – в начале XXI века

ООН –  важнейший международный институт по поддержанию и укреплению мира

НАТО – военно-политическая организация Североатлантики

ЕС как высшая форма экономической и политической интеграции европейских государств

Международное взаимодействие народов и государств в современном мире. Проблемы нового миропорядка на рубеже тысячелетий

Роль науки, культуры и религии в сохранении и укреплении национальных и государственных традиций
Дисциплина «Иностранный язык»
          Дисциплина относится к общему гуманитарному и социально-экономическому циклу основной профессиональной образовательной программы. 

Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины Иностранный язык обучающийся должен

 уметь:

-  общаться (устно и письменно) на иностранном языке на профессиональные и повседневные темы;

- переводить (со словарём) иностранные тексты профессиональной направленности;

-   самостоятельно совершать устную и письменную речь, пополнять словарный запас.
знать:

-   лексические  (1200 – 1400)  единицы и грамматический минимум, необходимые для чтения и перевода со словарём иностранных текстов профессиональной направленности.

Виды учебной работы и объем учебных часов

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	 146

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч 
	 118

	     практические занятия
	 118

	     контрольные работы
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	 28

	Итоговая аттестация в форме  зачета     в 3 семестре


    Содержание

Особенности фонетического строя английского языка

английский язык – международный язык делового общения

обо мне

мой рабочий день

мои новые друзья

моё учебное заведение

ориентация в городе

город, в котором я живу

соединенное королевство

США

Австралия

Канада

Магазины

американские деньги

соотношение внешней и внутренней торговли

Что такое бизнес  

Банки

Письмо
Дисциплина «Физическая культура»
Дисциплина относится к обязательной части общего гуманитарного и социально-экономического цикла 

Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- использовать физкультурно-оздоровительную деятельность для            укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

-о роли физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека;
-основы здорового образа жизни.

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	236

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	118

	в том числе: лекция
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)

Домашняя работа по темам занятия
	118

	Итоговая аттестация в форме  зачёта


Содержание

Лекция «О роли физической культуры в общекультурном, профессиональном и социальном развитии человека. Использование физкультурно-оздоровительной деятельности  для            укрепления здоровья, достижения жизненных и профессиональных целей»

Поднимание туловища из положения лёжа

Метание гранаты

Прыжки с места в длину

Бег на короткие дистанции

Подачи: верхняя прямая.  

Нижняя прямая  подача

Верхняя передача мяча

Приём мяча снизу двумя руками

Передача и ловля мяча. Передача мяча двумя руками от груди

Ведение мяча, два шага, бросок в кольцо

Ведение мяча, остановка прыжком, бросок   в кольцо

Штрафной бросок
Проверка умений и навыков игры
Дисциплина «Введение в специальность»
Дисциплина относится к вариативной  части цикла общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин

Цель курса – ознакомление студентов специальности «Экономика и бухгалтерский учёт» с содержанием профессиональной деятельности, особенностями и значением отрасли, где им придется трудиться, а также с учебными дисциплинами, которые следует изучить, методами работы с информацией в период учебы в техникуме и основными правилами и порядком учебы в ссузе.

Изучение дисциплины обеспечивает реализацию требований Государственного образовательного стандарта среднего  профессионального образования в области бухгалтерского учета, аудита и экономического анализа по вопросам:

– знание истории развития специальности бухгалтерский учет, анализ и аудит;

– использование методов и приемов сбора и обработки информационных данных;

– знание основ научной работы в техникуме;

– методика написания научных работ (рефератов) и их защита перед аудиторией. 

В результате изучения дисциплины студенты должны:

знать:
– предмет изучения дисциплины «Введение в специальность»;

– функции среднего профессионального образования;

– структуру  среднего профессионального образования;

– содержание учебного плана, формы учебного процесса и виды контроля; 

– права и обязанности студентов;

– систему информационного обеспечения;
– основы научных исследований.

уметь:
– обосновать направление выбора будущей специальности;

– применять современные методы работы в информационном пространстве;

– формировать системно–ориентированную информационную базу;

– формулировать предложения по определенному научному направлению и оформить результаты в виде реферата
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	46

	Обязательная  аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	32

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	14

	Итоговая аттестация в форме   зачёта


Содержание

Организация образовательного процесса по специальности

Основные понятия и взаимосвязи в специальности

Дисциплина «Деловое общение»
Дисциплина относится к вариативной  части цикла общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин

В результате изучения дисциплины Студент должен  знать:

Понятие этики, морали, этикета в деловом общении. Место делового общения среди других видов общения. Понятие менталитета делового общения. Особенности, законы, правила делового общения.

Поведение человека в организации и типы сотрудников. Детерминация поведения. Психологические типы людей и их проявления в работе и общении. Общую характеристику основных механизмов воздействия в общении. Феномен личного влияния. Феномен обратной связи в межличностном общении. Трудности межличностного общения. Основные характеристики коллектива, его формирования и стиля управления. Мышление руководителя и принятие решений. Теории и типы лидерства.

Понятие конфликта и барьера в общении, их структуру и причины возникновения. Типологию конфликтов и управление конфликтной ситуацией. Предпосылки возникновения конфликтов в процессе делового общения. Стратегия поведения в конфликтных ситуациях.

Виды речевого общения. Понятие «культура речи», ее аспекты (нормативный, коммуникативный, этический), ее важность для духовной жизни человека и нравственного состояния общества. Функциональные стили речи. Речевые нормы научной и профессиональной речи. Речевые нормы и особенности деловой речи. Культуру  публицистической и ораторской речи. Культуру разговорной речи.

Определение понятия коммуникации, каналы коммуникации и барьеры общения (профессиональные, смысловые, организационные, личностно-психологические); способы преодоления барьеров в общении. Основные правила ведения телефонных разговоров. Деловая дискуссия, полемика, спор.

Исторические и современные параметры этики, актуальность нравственных проблем. Историю этикета, виды и формы его проявления. Исторические и национальные особенности делового этикета.

Студент будет уметь:

Представлять результаты изучения дисциплины в формах конспекта, реферата, рецензии, схемы-конспекта.

Владеть способами убеждения; уметь выступить с монологической речью; уметь выстраивать эффективную коммуникацию с учетом разных жанров; активно слушать.   Коммуникативный и этический аспект культуры речи в разных речевых ситуациях. Аргументировано отстаивать свою точку зрения в ходе споров, дискуссий, диспутов. Эффективно использовать невербальные средства общения.

Применять теоретические знания этических, социально-психологических особенностей в профессиональной деятельности; моделировать свое поведение в деловых ситуациях.

Владеть профессиональной коммуникативной компетенцией, т.е. свободным, незатрудненным владением всеми языковыми средствами для решения профессиональных задач, адекватных ситуации общения. Работать с лингвистическими и специальными словарями

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	100

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	68

	в том числе:
	

	 практические занятия
	30

	самостоятельная работа обучающегося (всего)
	32

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного  зачета  


Содержание
Деловое общение как социально-психологическая проблема
 Современные проблемы этики
Дисциплина «Русский язык и культура речи»

Дисциплина относится к вариативной  части цикла общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин

В результате изучения дисциплины Студент должен  знать:

Функции языка. Определение понятий «русский язык», «мировой язык», «литературный язык».

Функции речи: общение, сообщение, воздействие. Определение понятия «речь».

Структуру речевой коммуникации. Определение понятий «коммуникативная компетенция», «профессиональная коммуникативная компетенция», «речевой поступок», «речевое поведение», «неречевое поведение».

Определение понятия «культура речи».

Три аспекта культуры речи: нормативный, коммуникативный, этический.

Понятие языковой нормы, ее проблемы.

Орфоэпические и акцентологические нормы литературного языка. Лексические, грамматические (морфологические, синтаксические) и стилистические нормы.

Устная и письменная разновидности современного русского языка.

Общую характеристику научного, официально-делового, публицистического, художественного стилей.

Разговорно-обиходный стиль.

Научный стиль и его и его место в функционально-стилистической  системе языка. Основные лингвистические черты научной и профессиональной речи. Унификация и стандартизация терминологии. Основные терминологические группы и их семантические особенности в экономической сфере.

Студент должен  уметь:

Представлять результаты изучения дисциплины в формах конспекта, реферата, рецензии, схемы-конспекта.

Владеть языком и стилем публицистического, официально-делового и научного стилей: научного выступления, доклада, реферата, курсовой и дипломной работы. Коммуникативный и этический аспект культуры речи в разных речевых ситуациях

Владеть профессиональной коммуникативной компетенцией, т.е. свободным, незатрудненным владением всеми языковыми средствами для решения профессиональных задач, адекватных ситуации общения. Овладеть нормативной устной и письменной речью. Работать с лингвистическими и специальными словарями
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	      48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	     32

	в том числе:
	

	     практические занятия
	     16

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	     16

	в том числе:
	

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного  зачета в первом семестре  


Содержание

Русский язык и культура речи в системе подготовки специалиста

Речевая культура, ее важность для духовной жизни человека и нравственного состояния общества.
Дисциплина «Математика»
Дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

Решать прикладные задачи в области профессиональной деятельности

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

Значение математики в профессиональной деятельности и при освоении основной профессиональной образовательной программы

Основные математические методы решения прикладных задач в области профессиональной деятельности

Основные понятия и методы математического анализа, дискретной математики, линейной алгебры, теории комплексных чисел, теории вероятностей и математической статистики

Основы интегрального и дифференциального исчисления
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	84

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т. ч.: 
	56

	     практические занятия
	28

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	28

	Итоговая аттестация в форме                                                            
	Экзамен


     Содержание дисциплины
Комплексные числа

Основы математического анализа

Основы дискретной математики

Линейная алгебра

Основы теории вероятностей и математической статистики
Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
      Дисциплина входит в структуру математического и общего естественнонаучного цикла.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

обрабатывать текстовую и табличную информацию;

использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

создавать презентации;

применять антивирусные средства защиты информации;

читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки бухгалтерской информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

применять методы и средства защиты бухгалтерской информации;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

назначение, состав, основные характеристики организационной и компьютерной техники;

основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

технологию поиска информации в сети Интернет;

принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

основные понятия автоматизированной обработки информации;

направления автоматизации бухгалтерской деятельности;

назначение, принципы организации и эксплуатации бухгалтерских информационных систем;

основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), вт.ч. 
	60

	     практические занятия
	30

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	Итоговая аттестация в форме экзамена     


Содержание

Введение. Автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач

Технология сбора и представления информации. Программный сервис П.К.

Автоматизированная обработка информации

Прикладные компьютерные программы

Программное обеспечение профессиональной деятельности. Системы автоматизации бухгалтерского учета.

Телекоммуникационные технологии

Дисциплина «Экономика организации»
Дисциплина относится к общепрофессиональной  части циклов основной профессиональной образовательной программы по специальности

В результате освоения учебной дисциплины студент

 должен знать:

- сущность организации как основного звена экономики отраслей;

-основные принципы построения экономической системы организации;

-принципы и методы управления основными и оборотными средствами;

-методы оценки эффективности их использования;

- организацию производственного и технологического процессов;

- состав материальных, трудовых и финансовых ресурсов организации, показатели их эффективного использования;

- способы экономии ресурсов, в том числе основные энергосберегающие технологии;

- механизмы ценообразования;

- формы оплаты труда;

- основные технико-экономические показатели деятельности организации и методику их расчета.

В результате освоения учебной дисциплины студент должен уметь:

- определять организационно-правовые формы организаций;

- находить и использовать необходимую экономическую информацию;

-определять состав материальных, трудовых и финансовых ресурсов организации;

-заполнять первичные документы по экономической деятельности организации;

-рассчитывать по принятой методике основные технико-экономические показатели деятельности организации.

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	178

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	118

	     практические занятия
	50

	     курсовая работа 
	20

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	60

	Итоговая аттестация в форме  экзамена      


Содержание

Имущество и капитал 

Основные средства организации 

 Оборотные средства организации

Себестоимость, цена, прибыль и рентабельность – основные показатели деятельности организации (предприятия)

Планирование деятельности организации (предприятия)

Дисциплина «Статистика»
Дисциплина входим в профессиональный цикл.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

Собирать и регистрировать статистическую информацию

Проводить первичную обработку и контроль материалов наблюдения

Выполнять расчеты статистических показателей

Осуществлять комплексный анализ изучаемых социально-экономических явлений и процессов, в том числе с использованием средств вычислительной техники

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

Предмет, метод и задачи статистики

Общие основы статистической науки

Принципы организации государственной статистики

Современные тенденции развития статистического учета

Основные способы сбора, обработки, анализа и наглядного представления информации

Основные формы и виды действующей статистической отчетности

Технику расчета статистических показателей, характеризующих социально-экономические явления
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	48

	в том числе:
	

	практические работы
	24

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	24

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета                                                      


Содержание

Предмет и метод статистической науки

Статистическое наблюдение

Сводка и группировка статистических данных

Статистические показатели

Ряды динамики в статистике

Выборочное наблюдение.

Индексы в статистике

Статистическое изучение связи между явлениями
Дисциплина «Менеджмент»
Дисциплина входит в профессиональный цикл и относится к общепрофессиональным дисциплинам

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

использовать на практике методы планирования и организации работы подразделения;

анализировать организационные структуры управления

проводить работу по мотивации трудовой деятельности персонала

применять в профессиональной деятельности приемы делового и управленческого общения

принимать эффективные решения, используя систему методов управления

учитывать особенности менеджмента в области профессиональной деятельности

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

сущность и характерные черты современного менеджмента, историю его развития

методы планирования и организации работы подразделения

принципы построения организационной структуры управления

основы формирования мотивационной политики организации

особенности менеджмента в области профессиональной деятельности

внешнюю и внутреннюю среду организации;

цикл менеджмента

процесс принятия и реализации управленческих решений

функции менеджмента в рыночной экономике: организацию, планирование, мотивацию и контроль деятельности экономического субъекта

систему методов управления;

методику принятия решений

стили управления, коммуникации, принципы делового общения
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная  аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	32

	     практические занятия
	10

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного  зачёта


Содержание дисциплины
Основы менеджмента

Функции менеджмента

Методы управления
Дисциплина «Документационное обеспечение  управления»
Дисциплина входит в профессиональный цикл и относится к общепрофессиональным дисциплинам

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

оформлять документацию в соответствии с нормативной базой, в т. ч. с использованием информационных технологий;

осваивать технологии автоматизированной обработки документации;

использовать унифицированные формы документов;

осуществлять хранение и поиск документов;

использовать телекоммуникационные технологии в электронном документообороте;

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

понятие, цели, задачи и принципы делопроизводства;

основные понятия документационного обеспечения управления;

системы документационного обеспечения управления;

классификацию документов;

требования к составлению и оформлению документов;

организацию документооборота: прием, обработку, регистрацию, контроль, хранение документов, номенклатуру дел.
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	32

	     практические занятия
	16

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного  зачета  


Содержание дисциплины
Исходные понятия делопроизводства.

 Оформление отдельных видов организационно- распорядительных документов  

 Технические средства, используемые в делопроизводстве  

Дисциплина «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»
Программа входит в профессиональный цикл, относится к общепрофессиональным дисциплинам
Студент должен уметь:

использовать необходимые нормативно-правовые документы;

защищать свои права в соответствии с гражданским, гражданско-процессуальным и трудовым законодательством;

анализировать и оценивать результаты и последствия деятельности (бездействия) с правовой точки зрения;

работать с нормативными актами, регулирующими трудовые отношения;

работать с документацией по установленным административным правонарушениям

Студент должен знать:

основные положения Конституции Российской Федерации;

права и свободы человека и гражданина, механизмы их реализации;

понятие правового регулирования в сфере профессиональной деятельности

законодательные акты и другие нормативные документы, регулирующие правоотношения в процессе профессиональной деятельности

организационно-правовые формы юридических лиц

правовое положение субъектов предпринимательской деятельности;

права и обязанности работников в сфере профессиональной деятельности;

порядок заключения трудового договора и основания для его прекращения;

правила оплаты труда;

роль государственного регулирования в обеспечении занятости населения;

права социальной защиты граждан;

понятие дисциплинарной и материальной ответственности работника;

виды административных правонарушений и административной ответственности;

нормы защиты нарушенных прав и судебный порядок разрешения споров.
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	64

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	48

	практические занятия
	20

	самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	итоговая аттестация в форме  дифференцированного зачёта




Содержание дисциплины
Правовое регулирование производственных отношений

Организационно – правовые формы юридических лиц, их правовой статус

Правовое регулирование договорных отношений в хозяйственной деятельности организации.

Правовое регулирование трудовых отношений в хозяйственной деятельности организации (предприятия).
Дисциплина «Финансы, денежное обращение и кредит»
Дисциплина относится к общепрофессиональной  части циклов основной профессиональной образовательной программы по специальности

В результате освоения учебной дисциплины студент

 должен знать:

- сущность финансов, их функции и роль в экономике;

- принципы финансовой политики и финансового контроля;

- законы денежного обращения;

-сущность, виды и функции денег;

-основные типы и элементы денежных систем;

- виды денежных реформ;

- структуру кредитной и банковской системы;

- функции банков и классификацию банковских операций;

- цели, типы и инструменты денежно-кредитной политики;

- структуру финансовой системы;

- принципы функционирования бюджетной системы и основы бюджетного устройства;

- виды и классификации ценных бумаг;

- особенности функционирования первичного и вторичного рынков ценных бумаг;

- характер деятельности и функции  профессиональных участников рынка ценных бумаг;

- характеристики кредитов и кредитной системы в условиях рыночной экономики;

- особенности и отличительные черты развития кредитного дела и денежного обращения в России на основных этапах формирования ее экономической системы.

В результате освоения учебной дисциплины студент должен уметь:

- оперировать кредитно-финансовыми понятиями и категориями, ориентироваться в схемах построения и взаимодействия различных сегментов финансового рынка;

- проводить анализ показателей, связанных с денежным обращением;

-проводить анализ структуры государственного бюджета, источники финансирования дефицита бюджета;

-составлять сравнительную характеристику различных ценных бумаг по степени доходности и риска.

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	62

	Обязательная  аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	42

	     практические занятия
	20

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	20

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного  зачёта-2сем.


Содержание

Финансы и финансовая система

Банки и банковская система РФ

Финансирование и кредитование капитальных вложений

Валютная система и международные кредитные отношения
Дисциплина «Налоги и налогообложение»
Дисциплина относится к общепрофессиональной  части циклов основной профессиональной образовательной программы по специальности

В результате освоения учебной дисциплины студент

 должен знать:

- нормативные акты, регулирующие отношения организации и государства в области налогообложения, Налоговый кодекс Российской Федерации;

- экономическую сущность налогов;

- принципы построения и элементы налоговых систем;

- виды налогов в Российской Федерации и порядок их расчетов;

В результате освоения учебной дисциплины студент 

должен уметь:

- ориентироваться в действующем налоговом законодательстве Российской Федерации;

-  понимать сущность и порядок расчетов налогов;

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	50

	Обязательная  аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	32

	     практические занятия
	16

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	18

	Итоговая аттестация в форме  дифференцированного  зачёта-2сем.


Содержание дисциплины
Основы законодательства РФ о налогах и сборах

Налоговый контроль за соблюдением законодательства и ответственность за совершение налоговых правонарушений

Виды налоговых правонарушений и ответственность за их совершение
Дисциплина «Основы бухгалтерского учёта»
дисциплина входит в профессиональный цикл.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

Применять нормативное регулирование бухгалтерского учета.

Ориентироваться на международные стандарты финансовой отчетности.

Соблюдать требования к бухгалтерскому учету.

Следовать методам и принципам бухгалтерского учета

Использовать формы и счета бухгалтерского учета

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

Нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности.

Национальную систему нормативного регулирования

Международные стандарты финансовой отчетности.

Понятие бухгалтерского учета.

Сущность и значение бухгалтерского учета

Историю бухгалтерского учета

Основные требования к ведению бухгалтерского учета

Предмет, метод и принципы бухгалтерского учета.

План счетов бухгалтерского учета

Формы бухгалтерского учета

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	60

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч.
	40

	практические работы
	20

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	20

	Итоговая аттестация в форме    экзамена


Содержание дисциплины
Правовая основа бухгалтерского учета

Бухгалтерский учет, его объекты и задачи

Счета бухгалтерского учета и двойная запись

Принципы учета основных хозяйственных процессов

Формы бухгалтерского учета
Дисциплина «Аудит»
Общепрофессиональная  дисциплина

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
Ориентироваться в нормативно-правовом регулировании аудиторской деятельности в Российской Федерации

Выполнять работы по проведению аудиторских проверок

Выполнять работы по составлению аудиторских заключений

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
Основные принципы аудиторской деятельности

Нормативно-правовое регулирование аудиторской деятельности в Российской Федерации

Основные процедуры аудиторской проверки

Порядок оценки систем внутреннего и внешнего аудита
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	90

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	60

	в том числе:
	

	практические работы
	30

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	30

	Итоговая аттестация в форме   экзамена


Содержание
Основы аудиторской деятельности

Организация аудиторской проверки

Методика проведения аудиторской проверки разделов бухгалтерского учета
Дисциплина «Безопасность жизнедеятельности»
входит в профессиональный цикл, относится к общепрофессиональным дисциплинам

Студент должен уметь:

организовывать и проводить мероприятия по защите работающих и населения от негативных воздействий чрезвычайных ситуаций;

предпринимать профилактические меры для снижения уровня опасностей различного вида и их последствий в профессиональной деятельности и быту;

использовать средства индивидуальной и коллективной защиты от оружия массового поражения; 

применять первичные средства пожаротушения;

ориентироваться в перечне военно-учетных специальностей и самостоятельно определять среди них родственные полученной специальности;

применять профессиональные знания в ходе исполнения обязанностей военной службы на воинских должностях в соответствии с полученной специальностью;

владеть способами бесконфликтного общения и саморегуляции в повседневной деятельности и экстремальных условиях военной службы;

оказывать первую помощь пострадавшим;

знать:

принципы обеспечения устойчивости объектов экономики, прогнозирования развития событий и оценки последствий при техногенных чрезвычайных ситуациях и стихийных явлениях, в том числе в условиях противодействия терроризму как серьезной угрозе национальной безопасности России;

основные виды потенциальных опасностей и их последствия в профессиональной деятельности и быту, принципы снижения вероятности их реализации;

основы военной службы и обороны государства;

задачи и основные мероприятия гражданской обороны; способы защиты населения от оружия массового поражения;

меры пожарной безопасности и правила безопасного поведения при пожарах;

организацию и порядок призыва граждан на военную службу и поступления на нее в добровольном порядке;

основные виды вооружения, военной техники и специального снаряжения, состоящих на вооружении (оснащении) воинских подразделений, в которых имеются военно-учетные специальности, родственные специальностям СПО;

область применения получаемых профессиональных знаний при исполнении обязанностей военной службы;

порядок и правила оказания первой помощи пострадавшим
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	102

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	68

	  практические занятия
	20

	Самостоятельная работа обучающего (всего)
	34

	Итоговая аттестация  в форме экзамена
	


     Содержание дисциплины
Чрезвычайные ситуации мирного и военного времени, организация защиты населения

Основы военной службы

Основы медицинских знаний и оказание первой медицинской помощи
Дисциплина «Рынок ценных бумаг»
Программа входит в вариативную часть общепрофессиональных дисциплин

 ( профессиональный цикл)

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

- проводить расчёты по долевым и долговым ценным бумагам;

- составлять схемы финансового рынка и его участников в РФ;

- рассчитывать доходность ценных бумаг, проценты по сертификатам казначейских обязательств.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- основные понятия ценных бумаг и их видов;

- понятие рынка ценных бумаг, его функции и организационную структуру;

- основных участников рынка и их деятельность;

- понятие инвестиционной деятельности на фондовой бирже.
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего), в т.ч. 
	32

	практические занятия
	16

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	Итоговая аттестация в форме  зачёта  


Содержание дисциплины 

Ценные бумаги и их виды

Участник и рынка ценных бумаг

Государственное регулирование рынка ценных бумаг

Дисциплина «Бизнес-планирование»
Дисциплина относится к общепрофессиональной  части циклов основной профессиональной образовательной программы по специальности.

В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать:

- структуру и функции бизнес-планов;
-  требования инвесторов к разработке бизнес-планов;

- методику разработки бизнес-планов;

-базовые и системные программные продукты и пакеты прикладных программ по бизнес-планированию;
В результате освоения учебной дисциплины студент должен уметь:

- составлять бизнес-планы на краткосрочную, среднесрочную и долгосрочную  перспективу;

- использовать изученные прикладные программные средства для бизнес-планирования;

-использовать вычислительную технику для обработки плановой информации.

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	48

	Обязательная  аудиторная учебная нагрузка (всего), вт.ч.
	32

	     практические занятия
	16

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	16

	Итоговая аттестация в форме   ДЗ 3 семестр


Содержание
Введение в бизнес-планирование

Основные элементы бизнес-планирования

Технология бизнес-планирования

Аннотации программ профессиональных модулей
Основная профессиональная образовательная программа по специальности СПО 080114 «Экономика и бухгалтерский учёт» предусматривает освоение следующих профессиональных модулей:
ПМ 01. Документирование  хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учёта имущества организации
ПМ 02. Ведение бухгалтерского учёта источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
ПМ 03.Проведение расчётов с бюджетом и внебюджетными фондами
ПМ. 04. Составление и использование  бухгалтерской отчётности
ПМ 05. Выполнение работ по одной  или нескольким профессиям  рабочих

Освоение каждого профессионального модуля завершается оценкой компетенций студента по форме экзамена.
ПМ 01. Документирование  хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учёта имущества организации
        В состав профессионального модуля входят: 1 междисциплинарный курс «Практические основы бухгалтерского учёта имущества организации» и учебная практика.

Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение студентами профессиональными компетенциями
ПК.01.Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

ПК.02.Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

ПК. 03. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

ПК. 04. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

Всего – 392 часа, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 320 часов, включая:

        - обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 212 часов;

        - самостоятельной работы обучающегося – 108 часов;

учебной практики – 72 часа.

Содержание  МДК «Практические основы бухгалтерского учёта имущества организации»
Документальное оформление и технология обработки бухгалтерских документов.

Бухгалтерский учет имущества организации

Учет затрат и калькулирование себестоимости

Содержание Учебной практики.

Виды работ:

- ознакомление с методикой ведения бухгалтерского учета имущества организации;

- ознакомление с первичной документацией и учетными регистрами по учету имущества организации;

- оформление первичных документов и учетных регистров по учету имущества организации.
ПМ 02. Ведение бухгалтерского учёта источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации
В состав ПМ входят МДК 02.01. «Практические основы  бухгалтерского учёта» источников  имущества организации»,  МДК 02.02. «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации» и учебная практика.
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение студентами профессиональными компетенциями
ПК.2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета              

ПК.2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации имущества в местах его хранения

ПК.2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
ПК.2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.  

ПК.2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации

 Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего –516 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 480 часов, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –318 часов;

самостоятельной работы обучающегося – 162 часа;

 учебной практики – 36 часов
Содержание  МДК «Практические основы бухгалтерского учёта имущества организации»

Экономическая теория  

Экономика отрасли

Внешнеэкономическая 

Деятельность

Финансы предприятий (организаций)
Бухгалтерский учет источников формирования имущества и финансовых обязательств организаций

Бюджетный учет
Содержание  МДК 02.02. «Бухгалтерская технология проведения и оформления инвентаризации»

Порядок проведения, документальное оформление инвентаризации

Учет результатов инвентаризации
Содержание Учебной   практики. 

Виды работ

Ведение учета денежных средств организации (заполнение первичных учетных документов, регистров учета, составление корреспонденции счетов)

Выполнение заданий по учету денежных средств в программе 1С: Бухгалтерия

 Выполнение работ при инвентаризации:

- создание приказа о проведении инвентаризации денежных средств в кассе, материалов, основных средств, расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками;

- регистрация приказа в книге контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации;

- составление инвентаризационных описей и актов по каждому виду инвентаризуемого имущества и обязательств;

- составление контрольного акта проверки правильности проведения инвентаризации материалов;

- составление сличительных ведомостей результатов инвентаризации;

- заполнение итоговых записей в книге контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации;

- подведение итогов инвентаризации и составление сводной ведомости результатов инвентаризаций;

- отражение результатов инвентаризации по соответствующим счетам бухгалтерского учета.

Выполнение заданий по выполнению инвентаризаций имущества и финансовых обязательств в программе 1С: Бухгалтерия.

Подготовка отчета по учебной практике
ПМ 03.Проведение расчётов с бюджетом и внебюджетными фондами
В состав ПМ входят МДК 03.01. «Организация расчётов с бюджетом и внебюджетными фондами» и производственная  практика.
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение студентами профессиональными компетенциями
ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.            

ПК 3. 2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 3. 3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
ПК 3. 4.Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего –358 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося –250 часа, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –166 часов;

самостоятельной работы обучающегося –  84часа;

производственной практики – 108 часов.
Содержание  МДК «Организация расчётов с бюджетом и внебюджетными фондами»
Компьютерное сопровождение профессиональной деятельности

Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

Порядок налогообложения и оформления расчетов

Налоговый учет

Содержание Производственной   практики. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

Виды работ

 Формирование бухгалтерских проводок по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.

Оформление платежных документов для перечисления налогов и сборов в бюджет, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

 Формирование бухгалтерских проводок по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды

Оформление платежных документов на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контроль их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям

ПМ. 04. Составление и использование  бухгалтерской отчётности

В состав ПМ входят  МДК.04.01 Технология составления бухгалтерской отчетности, 
МДК 04.02 Основы анализа бухгалтерской отчетности и производственная практика
Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение студентами профессиональными компетенциями
ПК.4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

ПК.4. 2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки

 ПК.4.3. Составлять налоговые декларации  по налогам и сборам в бюджет и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки
ПК.4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего –460 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося –352 часа, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –232 часов;

самостоятельной работы обучающегося – 120 часа;

производственной практики – 108 часов.
Содержание МДК.04.01 Технология составления бухгалтерской отчетности
Бухгалтерская отчетность

Налоговая отчетность

Содержание МДК 04.02 Основы анализа бухгалтерской отчетности
Экономический анализ

Анализ финансовых результатов деятельности организации (предприятия)

Оценка финансового состояния и деловой активности организации (предприятия)

Содержание производственной практики
Отражение нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации;

Определение  результатов хозяйственной деятельности за отчетный период;

закрытие учетных бухгалтерских регистров и заполнение форм бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки;

установление  идентичности  показателей бухгалтерских отчетов;

осваивание  новых  форм бухгалтерской отчетности, выполнять поручения по перерегистрации организации в государственных органах

ПМ.05. Выполнение  работ по одной или нескольким профессиям  рабочих и служащих

В соответствии с рекомендациями ФГОС  в качестве рабочей профессии  для данной                  ОПОП  определена  профессия  23369 «Кассир» в части освоения  вида профессиональной деятельности: операции по приему, учету, выдачи, хранению денежных средств и ценных бумаг и соответствующих  профессиональных компетенций (ПК):

ПК 1. Осуществлять  операции по приему денежных средств и ценных бумаг.

ПК  2 . Осуществлять операции по учету и выдаче денежных средств и ценных бумаг.

ПК  3. Осуществлять операции по хранению и обеспечению сохранности денежных средств и ценных бумаг.

ПК  4.  Осуществлять ведение кассовой книги.

ПК  5. Осуществлять сдачу денежных средств в учреждение Банка.

Количество часов на освоение программы профессионального модуля: ПМ05 Выполнение работ по одной профессии служащих -  36 часов. 
6 Ресурсное обеспечение ОПОП по специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  
      6.1 Кадровое обеспечение учебного процесса
               Образовательный процесс в техникуме осуществляется квалифицированным педагогическим коллективом, имеющим профильное образование, опыт практической деятельности, а также основная часть коллектива имеет большой стаж педагогической деятельности. Преподаватели систематически занимаются совершенствованием методического обеспечения учебного процесса. Доля преподавателей с высшим образованием составляет 96 %, общая укомплектованность штатов педагогическим составом составляет 100%. 
     В  техникуме работают 17 штатных преподавателей (из них 1 преподаватель – организатор основ БЖД), внутренних совместителей – 1 человек, внешние совместители – 5 человек. 

Исходя из анализа данных о педагогических работниках, приведенных в приложении 2, следует: 

· преподаватели, имеющие высшую категорию - 7 человек (31  %), 

· преподаватели, имеющие первую категорию – 8 человек (35 %),

·  преподаватели, аттестованные на соответствие занимаемой должности – 4 человека (17%).

· преподаватели без категории – 4 человека (17%).

Педагогический коллектив в основном стабильный, средний возраст 42 года.           

    Преподаватели техникума постоянно повышают свой профессиональный уровень на курсах повышения квалификации или стажировках (не реже одного раза в 3 года) на базах предприятий- социальных партнеров. 

6.2  Учебно-методическое и информационное обеспечение учебного процесса

         Реализация основной профессиональной образовательной программы (по всем учебным курсам, дисциплинам (модулям)  обеспечивается необходимым информационно-методическим материалом, литературой, компьютерными классами, наличием сети Интернет, наглядными пособиями, аудио-, видео- и мультимедийными материалами. 

         Читальный зал рассчитан на 40 посадочных мест. Библиотечный фонд техникума составляет  18602 экземпляров, в том числе учебной литературы  17572  экземпляра. Техникум выписывает 12 наименований периодических изданий.
В библиотеке техникума, а также в информационно-методическом центре создана аудио- и видеотека,  каталог. 

В настоящее время в информационно–методическом центре и цикловых комиссиях имеются:  

                        - видеоматериалов – более 500 экз.;

                        - мультимедийных материалов – 389 экз.;

                        - учебные пособия на электронных носителях – 211 экз.

                        - учебников на электронных носителях – 727 экз.
          Обеспеченность учебной литературой по дисциплинам и профессиональным модулям специальности  080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) составляет от 2,3 до 4,6 экземпляров на одного студента. В показатель обеспеченности входит как обеспеченность печатными изданиями, так и электронными версиями учебников и учебных пособий.
          Информационно-методический материал  используется преподавателями для подготовки и проведения занятий, студентами – для выполнения самостоятельных работ.            
         Методическая работа  педагогического коллектива техникума направлена на модернизацию учебно-методической  базы образовательного процесса. 

6.3  Материально-техническое обеспечение образовательного процесса
Здание техникума типовое, кирпичное, по проекту рассчитано на 600 студентов, которое предназначено и используется как учебный корпус (площадь 3314,6 кв.м).  
        В здании имеются  учебные кабинеты и лаборатории в количестве 21,   мастерских - 5, один учебный полигон, один выставочный полигон, геодезический полигон столовая на 30 мест (общая площадь 62 кв.м), актовый зал на 150 посадочных мест (общая площадь 160 кв.м), библиотека с читальным залом (общая площадь 168,7 кв.м), спортивный и тренажёрный зал общей площадью 183 кв.м, а также административно – хозяйственные помещения. 

          Учебные занятия проводятся в оборудованных учебных кабинетах, лабораториях, часть из которых совмещены (Приложение 1). Кабинеты и лаборатории, которые используются при организации учебного процесса на специальности соответствуют  перечню  ФГОС СПО.

 Кабинеты,  лаборатории, мастерские, полигоны оснащены необходимым оборудованием рабочих мест и  оборудованием для выполнения лабораторных и практических работ, наглядными пособиями и техническими средствами обучения. На все учебные кабинеты разработаны паспорта, содержащие опись оборудования,  перечни учебно-нормативной документации, учебно-методических рекомендаций и пособий,  справочной литературы, учебной и нормативной литературы, перечень аудио, видео – материалов. В лабораториях имеются действующие стенды, и другое оборудование, действующие и недействующие макеты. Деятельность кабинетов осуществляется на основании планов, ежегодно разрабатываемых заведующими кабинетами. 

Четыре аудитории  и читальный зал оснащены стационарным мультимедийным оборудованием, кроме того, имеется одна переносная мультимедиасистема; две интерактивных доски; четыре аудитории,  читальный зал и информационно – методический центр оснащены телевизорами и DVD- плеерами. 

 В учебном процессе используются шесть компьютерных классов, кроме того, в каждой учебной аудитории для работы преподавателя и студентов имеются компьютеры. Читальный зал и библиотека оборудованы пятью компьютерами с обеспечением возможности выхода в Интернет. Всего в учебном процессе используются 66 персональных компьютеров и 9 ноутбуков, количество локальных сетей - 3. Выход в сеть Интернет по быстрому каналу связи  имеют четыре компьютерных класса, библиотека и читальный зал.

7 Характеристики социокультурной среды техникума, 
                                 направления воспитательной работы  
                 В техникуме формируется социокультурная среда, создающая условия, необходимые для всестороннего развития и социализации личности, сохранения здоровья студентов, способствующая развитию воспитательного компонента образовательного процесса, включая развитие студенческого самоуправления, участие их в работе общественных организаций, спортивных и творческих клубов 
       Воспитательная работа в техникуме направлена на формирование обще- культурных компетенций и играет важную роль в выполнении главной задачи техникума – удовлетворение образовательных интересов личности, подготовка конкурентоспособных специалистов через создание условий  саморазвития и самоорганизации личности студента. Эта задача выполняется через воспитывающее обучение, личностно-ориентированное воспитание. Работа по названным направлениям способна реализовать концептуальную идею – воспитание гражданина России.  

Главной целью воспитательной работы  является подготовка конкурентоспособного специалиста, обладающего общекультурными компетенциями, качествами и свойствами, востребованными на рынке труда, способного ставить и достигать личностно-значимые  цели, способствующие развитию экономики города и области.

Достижение этой цели является продолжением основных направлений воспитательной работы:

–
развитие творческого потенциала студентов в процессе обучения;

–
укрепление студенческой дисциплины и повышение успеваемости;

–
формирование здорового образа жизни;

–
развитие студенческого самоуправления;

–
гражданско-правовое воспитание;

–
правовая и социальная защита студентов;

–
военно-патриотическое воспитание;

–
физкультурно-спортивная деятельность;

– работа с общественными организациями;

–
культурно-массовая работа.

Педагогическим коллективом техникума используются программы  в работе по данным направлениям: «Гражданско-патриотическое воспитание», «Воспитание толерантности», «Здоровье»,  «Программа по адаптации студентов групп нового набора», «Профилактика негативных явлений в молодежной среде», позволяющие развивать личностные качества студентов, их профессиональную мотивацию. Эти воспитательные программы охватывают все образовательное пространство, что очень ценно при подготовке высококвалифицированных специалистов, которые должны иметь нравственное здоровье, духовное богатство и уметь работать в коллективе, работать на общий результат, самостоятельно принимать решения, отвечать за свои дела и поступки.          
 
Воспитательный процесс в техникуме направлен на:

- создание условий для становления мировоззрения и системы ценностных ориентаций студентов;

- формирование профессиональной направленности воспитательной деятельности;

- развитие отношений в сотрудничестве студентов и преподавателей;

- воспитание культуры общения студентов;

- развитие творческой деятельности студентов;

- формирование и развитие нравственно-эстетических ценностей студентов;

- развитие досуговой деятельности  как особой сферы жизнедеятельности студентов.

8 Нормативно- методическое обеспечение системы оценки качества

            освоения основной профессиональной образовательной программы

 Оценка качества освоения основной профессиональной образовательной программы включает текущий контроль знаний, промежуточную и государственную (итоговую) аттестацию студентов.

8.1  Текущая и промежуточная аттестация
Для проведения процедуры текущего контроля знаний,  промежуточной аттестации и экзамена квалификационного (по профессиональному модулю) по оцениванию освоенных профессиональных компетенций в техникуме разработано Положение. С целью определения соответствия персональных достижений студентов поэтапным требованиям в рамках основной профессиональной образовательной программы  (текущая и промежуточная аттестация) созданы фонды оценочных средств (комплекты оценочных средств), которые позволяют оценить знания, умения и освоенные компетенции студентами техникума. Преподавателями  разработаны конкретные формы, комплекты  оценочных средства, фонды оценочных средств по каждой дисциплине и профессиональному модулю в рамках рабочих программ и доводятся до сведения студентов в течение первых двух месяцев от начала обучения.

Оценка качества подготовки студентов и выпускников осуществляется в двух основных направлениях:

- оценка уровня освоения дисциплин и МДК;

- оценка компетенций обучающихся в рамках ПМ. 
Техникумом созданы условия для максимального приближения обучения студентов по программам профессиональных модулей профессионального цикла к условиям их будущей профессиональной деятельности – для чего, кроме преподавателей междисциплинарного курса, в качестве внешних экспертов на экзамене квалификационном активно привлекаются специалисты работодателей, работодателей- социальных партнеров, проводятся экскурсии на производство. 

Для юношей предусматривается оценка результатов освоения основ военной службы, которая входит в дифференцированную оценку по дисциплине Безопасность жизнедеятельности после прохождения юношами 5-ти дневных военных сборов. 
        Текущий контроль проводится в пределах учебного времени, отведенного на дисциплину или профессиональный модуль. Контроль проводится как традиционными методами, так и с применением  компьютерных технологий. Результаты текущего контроля отражаются в журналах учебных занятий. Ежегодно в техникуме проводятся контрольные срезы знаний, позволяющие получить информацию о качестве усвоения реализуемых дисциплин и профессиональных модулей.

Промежуточная аттестация регламентируется этим же Положением, согласно которому формами промежуточной аттестации в техникуме являются: экзамен, зачет, дифференцированный зачет. Количество зачетов в течение одного учебного года не превышает 10, количество экзаменов не превышает 8. 

            8.2 Государственная итоговая аттестация
Для государственной (итоговой) аттестации (ГИА)   разработана Программа ГИА, которая утверждена директором техникума и одобрены работодателями в лице председателя государственной аттестационной комиссии. 

Необходимым условием допуска к государственной (итоговой) аттестации является представление документов (портфолио), подтверждающих освоение студентами компетенций (сертификаты) при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности (аттестационный лист). В том числе выпускником могут быть предоставлены отчеты о ранее достигнутых результатах, дополнительные сертификаты, свидетельства (дипломы) олимпиад, конкурсов, творческие работы по специальности, характеристики с мест прохождения практики, в т.ч. и преддипломной практики, грамоты, свидетельства о профподготоке и др.
 Государственная (итоговая) аттестация включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы (дипломная работа). Обязательное требование – соответствие тематики выпускной квалификационной работы содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

Требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы (ВКР) определяются техникумом на основании методических рекомендаций по организации выполнения и защиты курсовой работы (проекта) и выпускной квалификационной работы. 
                   Председатель государственной аттестационной комиссии утверждается учредителем техникума.

            Организация выполнения, процедура выполнения и защиты выпускной квалификационной работы по ФГОС регламентированы Порядоком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования, утвержденным приказом Минобрнауки РФ 
 от 16 августа 2013 г. № 968.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и других помещений, используемых при реализации ОПОП специальности 080114 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 
Кабинеты:
социально-экономических дисциплин;

иностранного языка; 

математики; 

экономики организации; 

статистики;

менеджмента; 

документационного обеспечения управления;

правового обеспечения профессиональной деятельности;

бухгалтерского учета, налогообложения и аудита;

финансов, денежного обращения и кредитов;

экономической теории;

теории бухгалтерского учета;

анализа финансово-хозяйственной деятельности;

безопасности жизнедеятельности и охраны труда.
Лаборатории:

информационных технологий в профессиональной деятельности;

учебная бухгалтерия.

Спортивный комплекс:

спортивный зал;

открытый стадион широкого профиля с элементами полосы препятствий;

место для стрельбы.

Залы:

библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет;

актовый зал.
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