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Пояснительная записка.
Настоящие методические указания составлены в соответствии с требованиями ФГОС по профессии ФГОС СПО  21.01.08 «Машинист на открытых горных работах», 
15.01.26 « Токарь-универсал»,38.01.02 «Продавец; контролер-кассир».

Учебная дисциплина  ОДБ.01.01 Русский язык входит в общеобразовательный  цикл. 
Рабочая программа учебной дисциплины ориентирована на достижение следующих целей:

 совершенствование общеучебных умений и навыков обучаемых: языковых, речемыслительных, орфографических, пунктуационных, стилистических; 

 формирование функциональной грамотности и всех видов компетенций (языковой, лингвистической (языковедческой), коммуникативной, культуроведческой); 

 совершенствование умений обучающихся осмысливать закономерности языка, правильно, стилистически верно использовать языковые единицы в устной и письменной речи в разных речевых ситуациях; 

 дальнейшее развитие и совершенствование способности и готовности к речевому взаимодействию и социальной адаптации; готовности к трудовой деятельности, осознанному выбору профессии; навыков самоорганизации и саморазвития; информационных умений и навыков. 
Изучение учебной дисциплины направлено на реализацию требований ФГОС СОО к  достижению следующих результатов:

предметных:

 сформированность понятий о нормах русского литературного языка и применение знаний о них в речевой практике;

 сформированность умений создавать устные и письменные монологические и диалогические высказывания различных типов и жанров в учебно-научной (на материале изучаемых учебных дисциплин), социально-культурной и деловой сферах общения;

 владение навыками самоанализа и самооценки на основе наблюдений за собственной речью;

 владение умением анализировать текст с точки зрения наличия в нём явной и скрытой, основной и второстепенной информации;

 владение умением представлять тексты в виде тезисов, конспектов, аннотаций, рефератов, сочинений различных жанров;

 сформированность представлений об изобразительно-выразительных возможностях русского языка;

 сформированность умений учитывать исторический, историко-культурный контекст и контекст творчества писателя в процессе анализа текста;

 способность выявлять в художественных текстах образы, темы и проблемы и выражать своё отношение к теме, проблеме текста в развёрнутых аргументированных устных и письменных высказываниях;

 владение навыками анализа текста с учётом их стилистической и жанрово-родовой специфики; осознание художественной картины жизни, созданной в литературном произведении, в единстве эмоционального личностного восприятия и интеллектуального понимания;

 сформированность представлений о системе стилей языка художественной литературы.

личностных:

 воспитание уважения к русскому (родному) языку, который сохраняет и отражает культурные и нравственные ценности, накопленные народом на протяжении веков, осознание связи языка и истории, культуры русского и других народов;

 понимание       роли родного языка как  основы успешной социализации личности;

 осознание эстетической ценности, потребности сохранить чистоту русского языка как явления национальной культуры; 

 формирование мировоззрения, соответствующего современному уровню развития науки и общественной практики, основанного на диалоге культур, а также различных форм общественного сознания, осознание своего места в поликультурном мире;

 способность к речевому самоконтролю; оцениванию устных и письменных высказываний с точки зрения языкового оформления, эффективности достижения поставленных коммуникативных задач;

 готовность и способность к самостоятельной, творческой и ответственной деятельности;

 способность к самооценке на основе наблюдения за собственной речью, потребность речевого самосовершенствования;

метапредметных:

 владение всеми видами речевой деятельности: аудированием, чтением (пониманием), говорением, письмом;

 владение языковыми средствами – умение ясно, логично и точно излагать свою точку зрения, использовать адекватные языковые средства; использование приобретенных знаний и умений для анализа языковых явлений на межпредметном уровне; 

 применение навыков сотрудничества со сверстниками, детьми младшего возраста, взрослыми в процессе речевого общения, образовательной, общественно полезной, учебно-исследовательской, проектной и других видах деятельности; 

 овладение нормами речевого поведения в различных ситуациях межличностного и межкультурного общения.;

 готовность и способность к самостоятельной информационно-познавательной деятельности, включая умение ориентироваться в различных источниках информации, критически оценивать и интерпретировать информацию, получаемую из различных источников;

 умение извлекать необходимую информацию из различных источников: учебно-научных текстов, справочной литературы, средств массовой информации, информационных и коммуникационных технологий (далее –ИКТ) для решении когнитивных, коммуникативных и организационных задач в процессе изучения русского языка.
В части реализации требований ФГОС СПО освоение учебной дисциплины направлено  на развитие общих компетенций: 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

Настоящие методические указания предназначены для организации эффективной самостоятельной внеаудиторной работы обучающихся, получающих среднее профессиональное образование по программе подготовки квалифицированных рабочих.
Самостоятельная работа является обязательным компонентом учебной деятельности обучающихся. На самостоятельную работу отводится не менее 50 % времени,  предусмотренного на изучение соответствующей учебной дисциплины. 
По учебной дисциплине ОДБ.01.01 Русский язык предусмотрено 64 часа самостоятельной внеаудиторной работы, выполнение  которой способствует развитию общих компетенций ОК 2, ОК 3, ОК 4, ОК 5, ОК 6.  

При изучении учебной дисциплины предусмотрено выполнение следующих видов самостоятельной работы:

- выполнение упражнений;
- подготовка и защита сообщений с презентацией;

- подготовка сообщений, докладов;

- работа по карточке;
-подготовка к контрольной работе, к диктанту.
Данные методические указания содержат рекомендации по выполнению вышеперечисленных видов работы и включают:

- перечень тем;

- краткое описание последовательности выполнения данного вида самостоятельной внеаудиторной работы;
- требования к оформлению;

- критерии оценки;

- объем времени, необходимый для выполнения работы.

- список рекомендуемой учебной литературы и нормативно-правовых актов.

Организация и руководство внеаудиторной самостоятельной работой обучающихся осуществляется преподавателем. В качестве форм и методов контроля самостоятельной внеаудиторной работы обучающихся используются семинарские занятия, экспресс-опросы на аудиторных занятиях, домашние или аудиторные контрольные работы, текущий контроль выполнения, тестовые задания по разделам и темам дисциплины, рефераты и пр. 

Распределение самостоятельной работы по темам (разделам)
Тема 1Введение.
	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов

	1
	Выполнение домашнего задания (упражнение  №2 )
	1


Тема 2. Язык и речь.       Функциональные стили речи
	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов

	1
	Выполнение домашнего задания (упражнение)


	6

	2
	Подготовка к входному контролю.


	1

	3
	Доклад по теме «Стили речи»


	4


Тема 3. Фонетика, орфоэпия, графика, орфография. 

	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов

	1
	Выполнение домашнего задания (упражнение)
	4

	2
	Работа по карточке 
 
	2

	3
	Составление алгоритма правописания приставок


	2

	4
	Подготовка к тестированию


	1


Тема 4. Лексикология и Фразеология.
	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов


	1
	Работа по карточке 


	2

	1
	Сообщение
	2

	1
	Выполнение домашнего задания (упражнение)


	4


Тема 5.Морфемика, словообразование, орфография.

	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов

	1
	Выполнение домашнего задания (упражнение)


	3

	2.
	Составление текстов (устных и письменных) с использованием однокоренных слов, слов одной структуры.  


	5


Тема 6.Морфология и орфография.
	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов

	1
	Подготовка к контрольной работе


	2

	2
	Работа по карточке  


	2

	3
	Выполнение домашнего задания (упражнение)


	4


	4
	Подготовка сообщения 


	2

	5
	Подготовка тестов
	3


Тема 8.Синтаксис и пунктуация.

	№
	Вид самостоятельной работы
	Кол-во часов

	1
	Работа по карточке 


	3

	2
	Подготовка к итоговому изложению
	2

	3
	Подготовка презентации

	2

	4
	Выполнение домашнего задания (упражнение)


	3

	5
	Подготовка сообщения
	4


Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной работы преподаватель проводит инструктаж (консультацию) с определением цели задания, его содержания, сроков выполнения, основных требований к результатам работы, критериев оценки, форм контроля и перечня литературы.

Все задания внеаудиторной самостоятельной работы Вы должны выполнять в соответствии с инструкцией, анализировать полученные результаты по приведенной методике.

Отчет о выполнении внеаудиторной самостоятельной работы Вы должны выполнить по приведенному алгоритму.

Внимание! Если в процессе выполнения внеаудиторной самостоятельной работы у Вас возникают вопросы, разрешить которые самостоятельно не удается, необходимо обратиться к преподавателю для получения разъяснений или указаний в дни проведения  консультаций. 

Рекомендации по подготовке и защите презентаций.
Подготовка презентации является  одним из видов самостоятельной работы обучающихся, направленных на изучение конкретной проблемы и создание наглядных информационных материалов, выполненных с помощью мультимедийной компьютерной программы Роwег Роint. При подготовке презентации развиваются общие компетенции ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем, ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы, ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

Этот вид работы также формирует навыки обучающегося по сбору, систематизации, переработке информации, оформления ее в виде подборки материалов, емко отражающих основные вопросы выбранной темы в электронном виде. Презентации могут создаваться группами обучающихся, формируя тем самым умение работать в команде ради достижения общей цели (ОК 6).

Перечень тем презентаций может включать темы обязательных сообщений для всех обучающихся и темы индивидуальных презентаций. При выборе тем индивидуальных презентаций обучающиеся ориентируются на предлагаемый перечень. Они могут выполнять групповую презентацию, о чем предварительно обязаны уведомить преподавателя.
Объем времени на создание презентации – 6 часов
Требования к презентациям
1 Презентация должна быть авторской. 

2. Первый слайд должен содержать стандартные требования для оформления титульного листа реферата .

3. Второй слайд - «Содержание» представляет собой план работы, отражающий структуру презентации.

4. Третий слайд - «Введение». В нем должны быть сформулированы цели и задачи работы, вытекающие из названия темы.

5. Далее идет раскрытие темы по пунктам плана. Каждый последующий слайд отражает какую-либо проблему или ее часть, в том числе, с использованием наглядных форм (иллюстрация, портрет, фото, карта, схема и т.п.).

6. Оформление слайдов должно быть выдержано в едином стиле и цветовой гамме.

7. Содержание слайдов должно быть логичным, исчерпывающе раскрывать поставленные цели и задачи, соответствовать названию выбранной темы.

8. Последний слайд должен содержать список использованных источников и литературы, в том числе, и электронных ресурсов.

9. Работа должна быть не менее 10 и не более 20 слайдов.
Образец оформления презентации 

1. Первый слайд:

	Тема информационного сообщения (или иного вида задания):

___________________________________________________

Подготовил: Ф.И.О. обучающегося, курс, группа, специальность 

Руководитель: Ф.И.О. преподавателя 




2. Второй слайд 

	План:

1. ______________________________.

2. ______________________________.

3. ______________________________.




3. Третий слайд

	Литература:




4. Четвертый слайд и т.д.

	Лаконично раскрывает содержание информации, можно 

включать рисунки, автофигуры, графики, диаграммы

и другие способы наглядного отображения информации 


Критерии оценки презентации:
	Критерий
	5 баллов
	4 балла
	3 балла

	- Соответствие содержания 

теме
	Содержание презентации полностью соответствует теме
	Содержание презентации соответствует теме, однако присутствует некоторый материал, не относящийся к теме
	Содержание презентации лишь отчасти соответствует теме.

	- Формулировка цели и задач презентации 
	Цели и задачи соотносятся с темой презентации.
	Цели и задачи в целом соотносятся с темой презентации, но имеются некоторое несоответствие.
	Цели и задачи слабо соотносятся с темой презентации.

	- Раскрытие темы
	Тема раскрыта полностью
	Тема в целом раскрыта, но присутствуют небольшие замечания
	Тема раскрыта не полностью.

	- Правильное распределение материалов по слайдам
	Распределение  материалов на слайдах соответствует требованиям, присутствует логика, исчерпывающе раскрыты цели и задачи  
	Распределение  материалов на слайдах в целом  соответствует требованиям, однако есть некоторые нарушения. Присутствует логичность представления материалов, но цели и задачи раскрыты не полностью.
	Допущены нарушения при распределении материалов на слайдах.  Цели и задачи раскрыты лишь частично.  

	- Эстетичность оформления, его соответствие требованиям
	Оформление слайдов выдержано в единой гамме и стиле, оформление первого слайда соответствует требованиям, количество слайдов в пределах нормы. Слайды не перегружены информацией
	Оформление слайдов в целом выдержано в единой гамме и стиле, но есть небольшие отступления от единого стиля. Количество слайдов в пределах нормы  
	Присутствуют нарушения при оформлении презентации.  Количество слайдов не соответствует норме.  Слайды перегружены информацией

	Всего 
	25
	20
	15


Оценка «5»: 24-25 баллов
Оценка «4»: 19-23 балла

Оценка «3»: 13-18 баллов
Критерии оценки защиты презентации:
- свободное владение материалом. обучающийся не должен читать целиком материал, представленный на слайдах, хорошо ориентироваться в представляемом материале, свободно отвечать на задаваемые вопросы по представляемой теме, владеть терминологией.

	Критерий
	5 баллов
	4 балла
	3 балла

	- Владение материалом. 
	Свободное владение материалом. Студент хорошо ориентируется в раскрываемом вопросе, владеет терминологией.
	Студент в целом хорошо ориентируется в раскрываемой теме, но испытывает незначительные затруднения при изложении материала
	Студент слабо ориентируется в раскрываемой теме, испытывает трудности при изложении, ответах на вопросы, допускает ошибки


Рекомендации по выполнению письменного задания (по карточке, упражнения…).

По итогам выполнения обучающийся  должен представить:

1. Письменное задание

Методические указания / инструкция по выполнению самостоятельной работы:

– изучите литературу по теме;

– выполните  задание:

Распределите предложения по группам: а) определенно-личные; б) неопределенно-личные; в) обобщенно-личные; г) безличные; д) назывные:

1. Вот заскрипело где-то вдалеке, завыло прерывисто и печально. 2. Ветер, ветер на всем белом свете. 3. Хочется сесть у костра, слушать шум леса и треск дров. 4. Пустой мешок не поставишь стоймя. 5. Стою один среди равнины голой. 6. Что нового в газетах пишут? 7. Смеркается зимой рано. 8. Не хочу ни утомлять, ни расстраивать вас. 9. Вижу его лицо, простое, загорелое. 10. Волны, чайки и свежий ветер. 11. Повеет полем, первой бороздой. 12. Что посеешь, то и пожнешь. 13. Вам звонят. 14. Давай останемся здесь до завтра. 15. За окном темнеет.
Рекомендации/ инструкция по выполнению самостоятельной работы:
– изучите литературу по теме;

– подберите по два-три примера из художественной литературы к случаям, когда:

а) слова автора стоят перед прямой речью;

б) слова автора стоят после прямой речи;

в) слова автора разрывают прямую речь

г) прямая речь находится внутри слов автора.
Критерий оценки письменной работы (упражнения, работы по карточке…):

Оценка «отлично»: безошибочная работа;1 негрубая орфографическая  или пунктуационная ошибки.

Оценка «хорошо»: 2 орфографических, 2 пунктуационных ошибки;

1орфографическая, 3 пунктуационных ошибки; 4 пунктуационных ошибки; 3 орфографических, если среди них есть однотипные.

Оценка «удовлетворительно»: 3 орфографических, 5 пунктуационных; 7 пунктуационных, 6 орфографических, 6 пунктуационных, если среди них есть однотипные и негрубые.

Оценка «неудовлетворительно»: 7 орфографических, 7 пунктуационных, либо 6/8, 5/9,8/6.
Критерий оценки самостоятельной работы: 

«5» - 7 правильных ответов 

  «4» - 6-5 правильных ответов 

  «3» - 4-3 правильных ответа 

   «2» - менее 3 правильных ответов.
Рекомендации по подготовке к контрольной работе, проверочному и контрольному диктанту.
Контрольная работа, как правило, является завершающим этапом изучения темы, раздела, дисциплины в целом и направлена на определение уровня освоения изученного материала. Самостоятельная подготовка к контрольной работе способствует развитию общих компетенций ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем, ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы, ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
 Перечень вопросов-заданий к проверочному диктанту:

 Вариант 1                                                

  Задание:

1.Вставьте пропущенные буквы, знаки препинания, раскройте скобки.

 2.Выделите в тексте книжные слова, установите их стилистическую окраску и назначение в тексте.  

Вариант 2 

  Задание:

1.Вставьте пропущенные буквы, знаки препинания, раскройте скобки.

2.  Определите жанр и стиль текста. Отметьте устаревшие слова, словоформы, выражения и найдите им синонимы в современном русском языке.

Вариант 3 

    Задание:

1.Вставьте пропущенные буквы, знаки препинания, раскройте скобки.

2.Назовите синоним слову «снимать» и антоним слову «беспечность».

Вариант 4 

  Задание:

1.Вставьте пропущенные буквы, знаки препинания, раскройте скобки.

2.Отметьте устаревшее слово и найдите синоним ему в современном языке. 
Результаты самостоятельной подготовки к контрольной работе неизбежно отразятся в оценке, полученной на самой контрольной работе.
При подготовке к контрольной работе необходимо ознакомиться с содержанием следующей учебной литературы:
1. Гаврилова, Е. И. Практикум по русскому языку: пунктуация, тестовые задания, тексты, таблицы [Текст] : учебно-методическое пособие / Е. И. Гаврилова. – Иркутск: Изд-во ИГПУ, 2019.– 108 с. 

2. Малюшкин, А. Б. Русский язык. Справочник и тренинг для подготовки к единому государственному экзамену [Текст] / А. Б. Малюшкин. – М.: ТЦ Сфера, 2013. – 256 с.

5. Малюшкин, А. Б. Тестовые задания для проверки знаний учащихся по русскому языку [Текст] / А. Б. Малюшкин. – М.: ТЦ Сфера, 2015. – 224 с.

Критерии оценки контрольной работы:
Оценка «5»: безошибочная работа;1 негрубая орфографическая  или пунктуационная ошибки.

Оценка «4»: 2 орфографических, 2 пунктуационных ошибки;

1орфографическая, 3 пунктуационных ошибки; 4 пунктуационных ошибки; 3 орфографических, если среди них есть однотипные.

Оценка «3»: 3 орфографических, 5 пунктуационных; 7 пунктуационных, 6 орфографических, 6 пунктуационных, если среди них есть однотипные и негрубые.

Оценка «2»: 7 орфографических, 7 пунктуационных, либо 6/8, 5/9,8/6.

За верное выполнение каждого задания выставляется 1 балл. За неверный ответ или его отсутствие выставляется 0 баллов.

Максимальная оценка – «5».

Минимальная оценка – «2».

Рекомендации по подготовке сообщений.

Сообщение – это вид  самостоятельной работы по подготовке небольшого по объёму устного сообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несёт новизну, отражает современ​ный взгляд по определённым проблемам.

Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объёмом информации, но и её характером – сообщения дополня​ют изучаемый вопрос фактическими или статистическими мате​риалами. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию).

Регламент времени на озвучивание сообщения – до 5 мин.

Затраты времени на подготовку сообщения зависят от труд​ности сбора информации, сложности материала по теме, инди​видуальных особенностей обучающегося и определяются преподава​телем. Ориентировочное время на подготовку информационного сообщения – 1час.

Требования к выполнению:
1. собрать и изучить литературу по теме;

2. составить план или графическую структуру сообщения;

3. выделить основные понятия;

4. ввести в текст дополнительные данные, характеризую​щие объект изучения;

5. оформить текст письменно;

6. сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок.
Критерии оценки:
7. актуальность темы;

8. соответствие содержания теме;

9. глубина проработки материала;

10. грамотность и полнота использования источников;

11. наличие элементов наглядности.

Оценка «5» (отлично) выставляется, при актуальности темы; соответствии содержания теме; глубокой проработки материала; грамотность и полнота использования источников; наличие элементов наглядности. Обучающийся четко и ясно озвучивает сообщение, а не зачитывает. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, при актуальности темы; соответствие содержания теме; грамотность и полнота использования источников; отсутствия  элементов наглядности. Обучающийся четко зачитывает сообщение.

 Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если сообщение не вполне соответствует содержанию темы; отсутствуют элементы наглядности. Обучающийся монотонно зачитывает сообщение. Оценка «2» (неудовлетворительно) – тема сообщения не раскрыта, обнаруживается существенное непонимание проблемы.
Рекомендации по подготовке доклада.

Доклад - это  сообщение по заданной теме, с целью внести знания из дополнительной литературы, систематизировать материал, проиллюстрировать примерами, развивать навыки самостоятельной работы с научной литературой, познавательный интерес к научному познанию. Тема доклада  должна быть согласована с преподавателем и соответствовать теме занятия. Материалы при его подготовке, должны соответствовать  научно-методическим требованиям    и  быть указаны в   докладе. Необходимо  соблюдать регламент, оговоренный  при получении задания. Иллюстрации должны быть достаточными, но не чрезмерными.

 Работа обучающегося над докладом-презентацией  включает  отработку навыков ораторства  и умения организовать и проводить  диспут.

 Обучающийся в  ходе работы по презентации  доклада,  отрабатывает умение  ориентироваться в материале и отвечать на дополнительные вопросы слушателей.

 Обучающийся в  ходе работы по презентации  доклада,  отрабатывает умение самостоятельно  обобщить материал и сделать выводы в заключении.

 Докладом также  может стать презентация реферата  обучающегося, соответствующая теме занятия.

 Обучающийся обязан  подготовиться  и выступить с  докладом в строго отведенное  время преподавателем, и в срок. 

Инструкция докладчикам и содокладчикам

Докладчики и содокладчики - основные  действующие лица. Они во многом определяют содержание, стиль, активность данного занятия. Сложность  в том, что докладчики и содокладчики должны   знать и уметь очень многое:

· сообщать новую информацию;

· использовать технические средства;

· знать и хорошо ориентироваться в теме всей презентации (семинара);

· уметь дискутировать и быстро отвечать на вопросы;

· четко выполнять установленный регламент: докладчик - 10 мин.;  содокладчик - 5 мин.;  дискуссия - 10 мин.;

· иметь представление о композиционной структуре доклада.

Необходимо помнить, что выступление состоит из трех частей: вступление, основная часть  и заключение.

Вступление   помогает обеспечить успех выступления по любой тематике. Вступление должно содержать:

· название презентации (доклада); 

· сообщение основной идеи;

· современную оценку предмета изложения;

· краткое перечисление рассматриваемых вопросов;   

· живую интересную форму изложения;

· акцентирование оригинальности  подхода.

Основная часть,  в которой выступающий должен  глубоко раскрыть суть затронутой темы, обычно строится по принципу отчета. Задача основной части - представить достаточно данных для того, чтобы слушатели и заинтересовались темой, и захотели ознакомиться с материалами. При этом логическая структура теоретического блока не должны даваться без наглядных пособий, аудио - визуальных и визуальных материалов.

Заключение - это ясное четкое обобщение и краткие выводы, которых всегда ждут слушатели. 

Требования к выполнению:
--изучить материалы темы, выделяя главное и второсте​пенное;

--установить логическую связь между элементами темы;

--представить характеристику элементов в краткой форме;

--выбрать опорные сигналы для акцентирования главной информации и отобразить в структуре работы;

--оформить работу и предоставить к установленному сроку.
Критерии оценки:
--соответствие содержания теме;

--правильная структурированность информации;

--наличие логической связи изложенной информации;

--эстетичность оформления, его соответствие требова​ниям;

--работа представлена в срок.
Оценка «5» (отлично) выставляется, если обучающийся написал доклад и создал презентацию самостоятельно; презентация содержит не менее 10-13 слайдов информации; эстетически оформлена; имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная структурированность информации; в презентации прослеживается наличие логической связи изложенной информации.      Оценка «4» (хорошо) выставляется, если обучающийся написал доклад и  создал презентацию самостоятельно; презентация содержит не менее 10 слайдов информации; эстетически оформлена; не имеет иллюстрации; содержание соответствует  теме; правильная структурированность информации; в презентации не прослеживается наличие логической связи изложенной информации; обучающийся представляет свою презентацию в срок.

 Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если доклад не вполне соответствует теме, обучающийся не сам создал презентацию; презентация содержит  менее 10 слайдов; оформлена не эстетически, не имеет иллюстрации; содержание не в полной мере соответствует  теме; в презентации не прослеживается наличие логической связи изложенной информации; обучающийся не представляет свою презентацию в срок.

Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется, если доклад не соответствует теме, обучающийся не сам создал презентацию; презентация содержит  менее 8 слайдов; оформлена не эстетически, не имеет иллюстрации; содержание не соответствует  теме; в презентации не прослеживается наличие логической связи изложенной информации; обучающийся не представляет свою презентацию в срок.

Методические рекомендации 

по составлению тестов и эталонов ответов к ним

Составление тестов и эталонов ответов к ним – это вид самостоятельной работы обучающегося по закреплению изучен​ной информации путем ее дифференциации, конкретизации, сравнения и уточнения в контрольной форме (вопроса, ответа) (приложение 4). Обучающийся должен составить как сами тесты, так и эталоны ответов к ним. Тесты могут быть различных уровней сложности, целесообразно предоставлять обучающемуся в этом свобо​ду выбора, главное, чтобы они были в рамках темы.

Количество тестов (информационных единиц) можно определить либо давать произвольно. Контроль качества тестов можно вынести на обсу​ждение ("Кто их больше составил?", "Чьи тесты более точны, более интересны?" и т. д.) непосредственно на практическом занятии. Оценку их качества также целесообразно провести в рамках занятия. Задание оформляется письменно.

Затраты времени на составление тестов зависит от объема информации, сложности ее структурирования и определяют​ся преподавателем. Ориентировочное время на подготовку одного тестового задания – 0,1 ч.
Требования к выполнению:
· изучить информацию по теме;

· провести ее системный анализ;

· создать тесты;

· создать эталоны ответов к ним;

· представить на контроль в установленный срок.

Критерии оценки:
· соответствие содержания тестовых заданий теме;

· включение в тестовые задания наиболее важной информации;

· разнообразие тестовых заданий по уровням сложности;

· наличие правильных эталонов ответов;

· тесты представлены на контроль в срок.
Типы тестовых заданий
По способу ответа, тестовые задания могут быть следующих основных типов:

1.  Закрытые тесты с одним правильным ответом, в которых необходимо выбрать из предложенных вариантов только один правильный ответ.

Например: Пишутся с буквой о:

А. выскочка; Б. скачок; В. проскакал; Правильный ответ: А.

2. Закрытые тесты с двумя и более правильными ответами, в которых из предложенных вариантов необходимо отметить не менее двух правильных ответов.

Например: Пишется с е :

А. примерять Б. уберу; В. выбираю; Г. упереться.

Правильный ответ: А, Б, Г.

3. Закрытые тесты на нахождение соответствия, где в каждом варианте ответа необходимо проставить идентификатор (букву или номер) соответствующего ему понятия или описания. 

Например: Найдите соответствие между названием и его определением:

	А
	Эпитет 
	Намеренное преувеличение

	Б
	Гипербола
	Намеренное преуменьшение

	В
	Литота
	Красочное определение

	Г
	Инверсия
	Изменение правильного порядка слов в предложении


Правильный ответ: В, А, Б, Г.

4. Закрытые тесты на нахождение последовательности, где предложенные варианты событий, явлений, понятий требуется разместить в оговоренной в условии теста последовательности. 

Например: назовите по порядку части слова:

	А
	корень

	Б
	приставка

	В
	префикс

	Г
	окончание

	Д
	суффикс


Правильный ответ:  Б, А, Д, Г, В

5. Открытые тесты, в которых отсутствуют варианты правильных ответов, студент должен дать единственно правильный ответ самостоятельно. Как правило, применяется при формировании тестов, предполагающих ответ в виде результата вычислений, по данным в тесте условиям. При этом нужно внимательно следить за использованными в ответе единицами измерения и погрешностью вычисления.

Например Главная функция языка-_______________________

Правильный ответ: коммуникативная

Оценка «5» (отлично) выставляется, если тестовые задания содержат не менее 19-20 слов информации; эстетически оформлены; содержание соответствует  теме; грамотная формулировка вопросов; тестовые задания выполнены без ошибок; представлены на контроль в срок. 

Оценка «4» (хорошо) выставляется, если тестовые задания содержит не менее 19-20 слов информации; эстетически оформлены; содержание соответствует  теме; не достаточно     грамотная формулировка вопросов; тестовые задания выполнены с незначительными ошибками; представлены на контроль в срок.
Оценка «3» (удовлетворительно) выставляется, если тестовые задания содержат  менее 15 слов информации; оформлены небрежно; содержание поверхностно соответствует  теме; не совсем грамотная формулировка вопросов; тестовые задания выполнены с ошибками; не представлены на контроль в срок.

Оценка «2» (неудовлетворительно) выставляется, если тестовые задания содержат  менее 10 слов информации; оформлены небрежно; содержание не соответствует  теме; неграмотная формулировка вопросов; тестовые задания выполнены с ошибками; не представлены на контроль в срок.
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